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Instituto Tecnolégico Superior de San Martin Texmelucan
Direccién General

LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MARTIN TEXMELUCAN, A TRAVES
DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS:

CONVOCA

A LAS PERSONAS FISICAS O MORALES INTERESADAS EN PARTICIPAR EN EL CONCURSO DE SELECCION PARA
OBTENER LA AUTORIZACION DE USO Y APROVECHAMIENTO DE ESPACIOS DESTINADOS A LA VENTA DE
ARTICULOS ESCOLARES PARA LA COMUNIDAD TECNOLOGICA, DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO,
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO DEL DIECINUEVE DE ENERO AL DIECIOCHO DE DICIEMBRE DE
2026, BAJO LAS SIGUIENTES BASES:

PRIMERA. - DE LOS REQUISITOS.
Para participar, los/las interesados/as deberan reunir y entregar los documentos siguientes:

I. Solicitud por escrito dirigida a la Direcciéon General del Instituto (original y copia), misma que debera
contener los datos siguientes:
e Nombrey domicilio;
e  Fecha de elaboracién;
e  Numero de contacto; y,
e  Firma autégrafa del o la solicitante.

II. Plan de trabajo que incluya los siguientes puntos:
El/la participante debera presentar un listado detallado de los productos y servicios que ofrecers,
incluyendo los precios correspondientes. Para la integracién de dicho listado, se debera
considerar el cumplimiento estricto del acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos
generales a los que deberén sujetarse a la venta de productos.

Adicionalmente a los requisitos sefialado en el punto que anteceden, deberan anexar:

En caso de ser persona fisica:
a) Copia de Acta de Nacimiento.

b) Copia de Identificacién Oficial vigente

Camino a Barranca de Pesos S/N, San Lucas
Atoyatenco, San Martin Texmelucan, Pue.
C.P. 74120 | Tel: 248 688 6461 0 62y 63.

2025 Correo: direccion.general@smartin.tecnm.mx |

Sitio web: smartin.tecnm.mx
Ano de

o v ’ La Muj
jer
- A Indigena @ "é,==‘s'-‘ ——

Pagina 1de 3

Contador Publico



Educacion

Secretaria de Educacion Pablica

Secretaria de Educacién Publica

1. Educacion ’ @um

Instituto Tecnolégico Superior de San Martin Texmelucan
Direccién General

¢) Constancia de Situacién Fiscal (antigiiedad no mayor a tres meses).
d) Comprobante de Domicilio (antigliedad no mayor a tres meses).
e) Dos cartas de recomendacion.
En caso de ser Persona moral:
a) Acta Constitutiva, legible y completa.
b) Modificaciones al Acta Constitutiva, legible y completa.
c) Poder Notarial del/la represente legal.
d) Copia de Identificacién Oficial vigente del representante legal.
e) Constancia de Situacién Fiscal (antigiiedad no mayor a tres meses).
f) Comprobante de Domicilio (antigliedad no mayor a tres meses).

g) Dos cartas de recomendacion.

SEGUNDO. - ENTREGA DE SOLICITUDES.

I El/la participante deberd entregar la documentacion sefialada en base PRIMERA en un sobre color manila
tamafio carta, en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios, ubicado en las instalaciones de
esta casa de estudios con domicilio oficial ubicado en Camino a la Barranca de Pesos S/N, San Lucas
Atoyatenco, San Martin Texmelucan, Puebla, del 08 al 15 de diciembre de 2025, en un horario de 10:00
a 16:00 horas.

II. Bajo ninguna circunstancia, y sin excepciéon alguna, se recibird documentacién fuera de las fechas
establecidas para su recepcién.

TERCERA. - DEL CONTRATO.

El/la participante seleccionado/a para el periodo comprendido del diecinueve de enero al dieciocho de diciembre
de dos mil veintiséis que operara la papeleria, previo a iniciar operaciones, deberéa celebrar un contrato que sera
la seleccién de productos de papeleria dentro del Instituto.
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CUARTA. - MONTO

El/la Participante seleccionado/a deberé pagar la cantidad mensual de $3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.)
QUINTA. - DE LAS CERTIFICACIONES

El Instituto Tecnolégico Superior de San Martin Texmelucan se encuentra certificado bajo las normas ISO
9001:2015, ISO 14001:2015 e ISO 50001:2018 por lo que él o la participante seleccionado/a adquirira la
responsabilidad de apoyar y cumplir con los compromisos de calidad, ambientales y de energia que le sean
solicitados, asi como con las normas legales aplicables y asistir a las capacitaciones que le sean requeridas, lo
anterior, quedara establecido en el contrato que se celebre.

SEXTA. - REVISION DE LA DOCUMENTACION

I. La seleccién estard a cargo de la Direccion General con el apoyo de la Subdireccién de Servicios
Administrativos y el Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

a. Revisardn los documentos presentados por los participantes, procediendo a descalificar aquellas
propuestas que no cumplan con la totalidad de los requisitos o que no se ajusten a las especificaciones
establecidas en la convocatoria.

b. Analizar exclusivamente las propuestas que cumplan con los requisitos solicitados, evaluar la opcién mas
favorable y determinar la propuesta ganadora.

SEPTIMO. - PUBLICACION DE RESULTADOS
EL dia 19 de diciembre de 2025, el Instituto notificara el/la participante que resulte seleccionado/a.

En caso de dudas o aclaraciones, el/la interesado/a deberd comunicarse al Departamento de Recursos Materiales
y Servicios al nimero telefénico 248-688-6461 extension 5124 o 5125.

ATENTAMENTE
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Instituto chnoléglco Superior
DULCE MARIA REYES QUIROZ dc San Martin Texmelucan

DIRECTORA GENERAL DIRECCION GENERIIEMBRE 2025.
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